
软件正版化工作是版权保护工作的一项重要内容，

是国家治理体系和治理能力现代化的一项基础工作，

事关国家安全，事关社会诚信和法制建设，是我国建

设创新国家的迫切需要。我市高度重视软件版权保护，

成立了市、区（县）两级推进使用正版软件工作联席

会议，将正版化作为专项工作来推进。为进一步提升

全市软件正版化工作水平，市委宣传部（市版权局）

在学习借鉴北京市版权局编制的《软件正版化管理知

识宣传手册》的基础上，结合我市软件正版化工作实

际，编制了本宣传手册。手册分“计算机软件版权基

础知识”和“政府机关软件正版化管理相关知识”两

大板块，以问答+漫画的形式，将软件正版化工作常见

问题做了说明，旨在为全市各党政机关、企事业单位

软件正版化工作提供指引，共同推动全市软件正版化

工作再上新台阶。

中共西安市委宣传部（市版权局）

2023 年 7 月





01 1.什么是著作权？它具体包含哪些权利？
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0101 2.我们为什么要制定著作权法？
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01 3.如果触犯了著作权法，是不是也要负相应的法律责

任呢？

01 4.我们日常生活中，哪些行为属于侵犯著作权行为？
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01 5.著作权保护的是作品，那哪些作品受到著作权保护？

01 6.政府机关是不是就可以随意使用他人作品呢？

文字作品

口述作品

计算机软件

美术、建筑作品

摄影作品

视听作品

图形、模型作品

音乐、戏剧、曲艺、舞蹈、
杂技艺术作品

保 护
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01 7.计算机软件著作权人是指谁？其又享有哪些权力

01 8.我们购得的软件有使用权利范围的限制吗？
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01 9.我们生活中，常见软件侵权盗版行为主要有哪几种？

01 10.使用盗版软件有哪些风险与危害？
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01 11.网上有很多免费软件资源，可自由下载，为什么还

需要我们花费金钱购买正版软件？

01 12.为什么说盗版的存在是中国软件长期得不到发展的

重要原因？
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02 1.我国各级政府机关为什么开展软件正版化工作？

02 2.目前我市软件正版化的工作范围是什么？
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02 3.《政府机关使用正版软件管理办法》主要针对哪几类

软件做了规定？

02 4.我单位负责人对软件正版化工作具体承担怎样的责任？
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02 5.如果我单位发现软件缺口，应如何进行软件采购？
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02 6.我单位软件采购经费应该从哪个项目支出？

02 7.我单位在采购正版软件时主要应该注意哪些问题？
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02 8.我单位采购的办公软件，有使用年限吗？多长时间可

以更换？

02 9.软件授权方式有哪些？怎么判断软件是否“有授

权”？
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办公软件
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办公软件授权书

操作系统授权书

杀毒软件授权书



02 10.我怎么做能判断机关办公使用计算机的操作系统、办

公软件版本？

我的电脑
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02 11.若我单位有100台办公使用计算机，但只有50套操作

系统软件授权，这种情况符合要求吗？

02 12.我机关办公使用计算机安装的操作系统为windows xp专

业版，但我单位拥有的是Windows 7专业版的软件授权，
这种情况符合要求吗？
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02 13.什么是软件资产？有什么特点？
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02 14.什么是软件资产清查？

02 15.在每年政府机关软件正版化工作中，软件资产清查

范围主要涵盖哪几个方面？
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02 16.在软件资产清查过程中，编制的软件安装管理台账需

说明哪些内容？

02 17.我机关办公使用的计算机操作系统崩溃了，我自己

可以重新安装操作系统吗？
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02 18.如果我机关办公使用的计算机出现软件问题，暂时联

系不到负责信息化或软件资产管理的相关工作人员，
自己从网上直接下载操作系统软件或者办公软件在计
算机上进行安装，这种行为符合规定吗？

- 20 -



软件授权协议：
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02 19.机关办公使用的计算机能安装windows 8以上操作系

统软件吗？

02 20.免费杀毒软件可以从网上下载并在机关办公使用的

计算机中安装使用吗？
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本人承诺严格遵守单位软件正版化工作

相关规定，不私自在计算机办公设备及系统

中安装或卸载软件。本人若违反单位软件正

版化工作相关规定，全部后果由本人负责。

承诺人签字：

年 月 日
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